
 

Ansprechpartner:  

Frank Mü ller ünd Henrik Stoll 

Oberho chstadter Straße 20 

61440 Oberürsel 

 

 06171 704088-0 

 06171 704088-29 

 

E-Mail: fos@feldbergschüle.de 

Internet: www.feldbergschüle.de 

 

Öffnungszeiten: 

Montag: 08:00 - 16:00 Uhr 

Dienstag: 08:00 - 16:00 Uhr 

Mittwoch: 08:00 - 16:00 Uhr 

Donnerstag: 08:00 - 16:00 Uhr 

Freitag: 08:00 - 13:00 Uhr 

Stand: 31.10.2016 

Feldbergschüle Oberürsel 

 

Interessen ünd Fertigkeiten 

© OpenStreetMap 

Zweijährige 

Höhere Berufsfachschule 

 

Fachrichtung 

Bürowirtschaft 

 Mo chtest dü eine Aüsbildüng in der  

Schüle absolvieren ünd danach gleich 

in das Berüfsleben einsteigen? 

 Hast dü vor, noch die Fachhochschül-

reife zü erreichen ünd dann an einer 

Fachhochschüle zü stüdieren? 

 Vielleicht willst dü erst einmal in den 

kaüfma nnischen Bü robereich rein-

schnüppern ünd Dich dann entschei-

den? 

Dann ist die Ausbildung  zur kaufmänni-

schen Assistentin/zum kaufmännischen 

Assistenten genau das Richtige für dich! 

Während der Ausbildung wird oft in  Grup-

pen gearbeitet und gemeinsam Lösungen 

für Aufgabenstellungen und  größere Pro-

jekte entwickelt. 



 
Deine Voraüssetzüngen 

 Dü müsst die Mittlere Reife mit 

mindestens zweimal befriedigen-

den ünd einmal aüsreichenden 

Leistüngen in den Fa chern 

Deutsch, Englisch ünd Mathe-

matik  

 oder die Versetzüng in die Jahr-

gangstüfe 11 eines Gymnasiüms 

vorweisen ko nnen. 

 Falls Dü die Noten im Halbjahres-

zeügnis nicht erreicht hast, kannst 

Dü an einem Auswahlverfahren 

mit schriftlichen Prü füngen teil-

nehmen (Termin im Sekretariat 

erfragen) . 

 Bei der Bewerbüng darfst Dü das  

21. Lebensjahr nicht vollendet 

haben. 

Wie meldest dü dich an? 

Hierzü gibst dü züm 31. Ma rz des Jahresfolgende 

Unterlagen bei deiner bisher besüchten Schüle ab: 

 

 Anmeldeformülar der  

Feldbergschüle (gibt es bei deiner Schüle im 

Sekretariat) 

 Lebenslaüf mit Lichtbild 

 die beiden letzten Schülzeügnisse 

 

 

Der Unterricht Dein Abschlüss 
 

Die Abschlussprüfung 

 

Am Ende des zweiten Aüsbildüngsjahres 

legst dü eine integrierte schriftlich-

praktische Abschlüssprü füng (13 Zeitstün-

den an 4 Tagen) ab. 

Danach darfst dü den Titel tragen:  

 

ȵ3ÔÁÁÔÌÉÃÈ ÇÅÐÒİÆÔÅ ËÁÕÆÍßÎÎÉÓÃÈÅ  
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Deine Zükünft 

 

Dü kannst... 

 

 ȣdich direkt aüf  direkt aüf Bü roar-

beitspla tze in Wirtschaft ünd Ver-

waltüng bewerben, 

 ...über Zeitarbeitsfirmen Berüfser-
fahrüng sammeln, 

 ȣdich üm eine verkü rzte düale Aüs-

bildüng kü mmern (Versicherüng, 

Bank, Indüstrie, Großhandel, Bü ro, 

etc.) oder  

ȣan einer Fachhochschüle stüdieren (falls 

dü das Fachabitür erworben ünd die be-

rüfliche Ta tigkeit nachgewiesen hast) 

Dein Unterricht 
 

Dü hast in den zwei Jahren 32 Stünden 

Unterricht in der Woche, davon 

Allgemeinbildender Unterricht: 

Deütsch (2), Politik (2),  

Religion/Ethik (1), Sport (1) 

Berüfsbildender Unterricht: 

Bü rowirtschaft, Textverarbeitüng, Veran-

staltüngsorganisation, Reiseplanüng etc.  

Datenverarbeitüng (Excel, Access, HTML)  

Wirtschaftslehre (Einkaüf, Werbüng, Per-

sonal, Büchfü hrüng, Verkaüf)  

Wirtschaftsenglisch, Pra sentationstrai-

ning, Teamentwicklüng,  

Züsatzünterricht Mathematik, Deütsch, 

Englisch züm Erreichen der Fachhoch-

schülreife (6 Std.) 

 

Fachabitur durch Zusatzunterricht 
 

 Dürch Züsatzünterricht in den Fa -

chern Mathematik, Deütsch ünd 

Englisch kann parallel zür Aüsbil-

düng das Fachabitür erworben wer-

den. 

 Die Zülassüng züm Stüdiüm erha ltst 

dü, wenn dü nach der Aüsbildüng 

ein halbja hriges Praktiküm absol-

vierst oder zwei Jahre Berüfsta tig-

keit nachweisen kannst. 


